國立海洋生物博物館典藏要點
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一、	國立海洋生物博物館（以下簡稱本館）為規範標本典藏作業及相關管理原則，訂定「國立海洋生物博物館典藏要點」（以下簡稱本要點）。
二、	本館設「標本典藏管理委員會」，負責標本分類、分級、蒐藏、入庫、借用等審議事宜。另訂「國立海洋生物博物館典藏管理委員會組織章程」。
三、	本館致力於蒐集各類海洋生物標本，以實現長期保存、研究、展示和教育的目標。典藏範圍為海洋生物且涵蓋廣義之海洋相關物件，包含淡水及陸域物種及具有海洋文化、科學、歷史、藝術、教育價值之標本。典藏類群包括：無脊椎動物、魚類、兩生爬蟲類、鳥類、海洋哺乳類、藻類、化石類、其他類別。
四、	凡本館研究計畫或館外委託計畫所得樣本皆可視為標本來源，其採集、出土、購買、捐贈、交換取得之標本，均須入庫視為「館藏品」。
「館藏品」可分為「典藏品」、「研究用標本」及「教育用品」三類。其分類如下：
(一)	「典藏品」：包含模式標本與保育類標本之實體或數位相關文字、影像、音訊、視訊、繪圖等資料。「典藏品」須報主管機關備案。
(二)	「研究用標本」：用於學術研究之標本 。
(三)	「教育用品」：用於教育與展示之標本。
五、	館藏品取得方式：
（一）採集：研究人員在職期間於工作過程中獲得，無論是本館或其他補助計畫資助，或於科學研究過程中獲得之標本。
（二）購買：由本館或相關計畫付費取得之標本，或基於展示、蒐藏、研究及教育功能之需求，與專家簽訂合約委託外界蒐集或製作而取得之標本。
（三）捐贈：由擁有所有權或合法代理權之私人或團體贈予本館之標本。
六、	以館內預算購買之標本，其財產登記應依照現行行政院「中央政府各機關珍貴動產不動產管理要點」及國有財產管理相關法規辦理。財產登記業務由秘書室負責。
七、	典藏品及研究用標本應存放於典藏庫房。如有特殊因素而無法存放典藏庫房之標本，經館長核定後可另擇適當地點存放。
八、	館藏品應建立完整資料，其中典藏品資料應製作紙本與電子兩種檔案，定期更新並製作備份，正本與備份資料應分開保存，館藏品資料應包含包括登錄資料(樣本來源、保育等級、學名、中文名、數量、採集方式等)及管理歷程(出入庫、維修、研究等)。
九、	標本入出庫作業依「國立海洋生物博物館館藏標本入出庫注意事項」辦理。
十、	館藏品之保管與維護由標本典藏室辦理，狀況不良者應進行修復，必要時得委託或聘請館外專業修復人員協助。標本典藏室須對保管之典藏品須登錄造冊及定期盤點維護。
十一、	標本盤點作業依「國立海洋生物博物館館藏標本盤點作業注意事項」辦理。
十二、	標本複製作業，依「國立海洋生物博物館館藏標本複製注意事項」辦理。
十三、	館藏品及其影像資料之財產權皆屬本館所有。複製、出版、攝影須經本館同意，著作權依智慧財產權相關法規認定。涉及著作權之標本，入庫前必須取得完整之著作財產權。
十四、	凡館外人士使用本館館藏品影像資料，須依「國立海洋生物博物館影像管理系統管理辦法」辦理。
十五、	所有關於標本之蒐集、購買及館藏品之保存、複製、展示、借用、交換、運送、註銷或銷毀等行為，皆須符合法規、博物館倫理且不違背本要點。
十六、	本要點經標本典藏管理委員會審議通過後，並經館長核定後實施，修正時亦同。
